Zakladni Skola a Matetska Skola Rajecko, okres Blansko

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 11. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: SR/58/2024

Vypracovala: Helena Musilova, vychovatelka SD

Schvalila: Mgr. Romana Docekalov4, feditelka
Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 26. 8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2. 9. 2024

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: |2.9. 2024

Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani. Na
zéakladé ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam tento tad Skolni
druziny, ktery uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni zdkonnych
zastupci s timto fadem provede vychovatelka SD pii zahéjeni $kolniho roku p¥i pohovoru se
zakonnymi zastupci.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o z4jmovém
vzdélavanti.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace Gc€astniki, ¢astecné také dohledu nad Gi¢astniky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku, studentu a jejich zakonnvch
zastupcu ve $kole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu
s pedagogickymi pracovniky

1.1. Ugastnici jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do skolského zatizeni,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,



c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti.

1.2. Utastnik se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym ucastnikam $koly, dba
pokynii pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni ¥ad Skoly a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, ucastni se viech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené ucastniky povinna.

1.4. Ugastnik chodi vhodn& a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Ucastnik udrzuje prostory kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred
poskozenim. Umyslné poskozené véci nahradi zakonny zastupce tcastnika, ktery $kodu
zpusobil.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druZiny Ucastnici z bezpec¢nostnich divodi neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vychovatelky.

1.7. Utastnici chrani své zdravi i zdravi spolutéastniki, Gi¢astnikéim jsou zakézany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojt, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.8. Odchod ucastnika pied stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
zakonnych zastupct (Ize 1 SMS).

1.9. Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Ugastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob. Mobilni telefony pouziva uéastnik ve SD jen
se souhlasem vychovatelky.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky ucastnika vii¢i pracovnikiim druziny se
povazuji za zavazné poruseni fadu Skolni druZiny.

1.12. Pfi porusSeni povinnosti stanovenych timto fadem lze podle zavaznosti poruSeni
ucastnika vyloucit.

1.13. Je-li udastnik ze SD opakovand vyzvedavan opozdéné, piipadné viibec, mize byt
vylouéen z dochazky do SD.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Vychovatelka SD zajist'uje pfihlasovani a odhlasovani ucastniki, pfedavani informaci rodi¢tm,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

v

O zatazeni ucastnikt do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. V ptipadech, kdy nemohou
byt zatazeni vSichni ptihlaSeni Gi€astnici, rozhoduje o zatfazeni zfizovatel.

Zakonni zastupci ucastnika, ptihlaseného k pravidelné dochézce do druziny, sdé€li vychovatelce
rozsah dochazky Gcastnika a zptisob odchodu ucastnika z druZiny; tyto tidaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ucastnika ve Skolni druziné, odchylky od dochazky
niastnika, nebo pokud ma tiastnik odejit ze SD jinak ¢ s jinou osobou, nez je obvyklé, a nez



je uvedeno v zapisnim listku, sdéli zdkonny zastupce vychovatelce pisemné. Rovnéz predem
znamou nepiitomnost ucastnika v druzin¢ zdkonny zastupce oznami pisemné.

Utastnika je mozno ze SD vylouéit. Rozhodne o tom feditelka $koly, pokud i¢astnik soustavné
porusuje nebo néjakym vyznamnym zpisobem porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodi. Toto rozhodnuti musi feditelka Skoly projednat se zdkonnymi zastupci ucastnika,
vyhotovit pisemny zapis a informovat o ném zfizovatele.

O pfijeti tcastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti, spojené s pobytem mimo Skolu, se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci ti¢astnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

Organizace ¢innosti
Zakladni organizacni jednotkou je oddé€leni. Pocet odd¢€leni - 2. Napliiuje se nejvySe do poctu
50 ucastnikd.
Provozni doba SD je rano od 6.30 do 7.40 hodin a odpoledne od 11.40 do 16.30 hodin.
Ugastniky $kolni druziny predava vychovatelka vyudujicim pred zahajenim vyudovani.
Po skonceni vyucovani pfedavaji ucastniky vychovatelce ucitelky, které vyucovaly posledni
hodinu.
Reditelka ZS schvaluje podpisem tydenni plan, ktery obsahuje &innosti odpocinkové, zajmové
a rekreaéni, pobyt venku a dal3i aktivity. Cinnost je strukturovana a pro jednotlivé aktivity jsou
vyhrazeny dostatec¢né casové dotace. Struktura ¢innosti se miiZze ménit dle rocnich obdobi.
Aby nebyla naruSovana planovana ¢innost, jsou stanoveny odchody déti ze Skolni druZiny takto:

- ve 13.00 hodin

- ve 14.00 hodin (neplati ve Ctvrtek)

- 0d 15.00 — 16.30 hodin libovolné
Na nepovinné predméty, krouzky a dalsi aktivity se budou ucastnici uvoliiovat na zakladé
zadosti rodicu.
Doba pobytu ucastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku. Zakonni zastupci jsou
si védomi, ze pokud pro UcCastnika dochédzi, a nedostavi se ve stanovenou dobu, muze
vychovatelka Ui€astnika ponechat v druziné pouze do skonceni provozni doby (16.30 hodin).
Pokud by vSak ve Skolni druZiné mimotadné zlstal v 16.30 hodin ucastnik, kterého si podle
zapisniho listku vyzvedavaji v ur€enou dobu zédkonni zastupci, bude vychovatelka kontaktovat
telefonicky zdkonné zastupce Gcastnika a vycka do jejich pfichodu na pracovisti. V ptipadé, Ze
se nepodafi navazat kontakt se zdkonnymi zastupci ucastnika, bude vychovatelka informovat
feditelku skoly, poptipad¢ ziizovatele, a spolecné zajisti péci o ti€astnika.

Prostiedi Skolni druZiny

SD vyuziva pro svou ¢innost vlastni prostory a uéebnu II, které svym vybavenim a uspotadanim
odpovidaji potfebam déti mladSiho Skolniho véku. Jsou c¢lenité, aby umoziovaly prostor
k odpocinku, k samostatné intelektudlni aktivité 1 k riznym zajmovym €innostem a hram.

Do vybaveni SD patii stolni hry, stavebnice, vytvarny material, sportovni naéini, knihy a
casopisy, jednoduché hudebni nastroje, PC apod.

Pro t&lovychovné &innosti vyuziva SD $kolni h¥ist&, piipadné sportovni halu.

Vyuziva také moznosti vychdzek do okolni ptirody.




Pravidla ¢innosti Skolni druZiny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziiuje zakiim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popt. rano
pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
koberci, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové Cinnosti apod.

- Rekreaéni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji zadkim seberealizaci i
kompenzaci moznych skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domacich ukold
(pouze se souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zzakim ukoly
neopravuje), nebo zadbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné tfesSeni
problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pifi vychdzkach a dalSich
¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkid pii prabézné Ginnosti SD (napi.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a casopisy).

O provozu druZiny v dobé fadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku rozhoduje feditelka Skoly
po dohod¢ se zfizovatelem. Vychazi pfitom ze zajmu zdkonnych zastupcli o provoz skolni
druziny a zohlednuje ekonomické hledisko (pocet ptihlaSenych déti)

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny zaji§téna,
stejné tak provoz Skolni jidelny, s pfipadnym omezenim napft. podle pokynl hygienika.

3. BOZ

Pro $kolni druzinu plati pravidla uvedena ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (napf. pocitacova ucebna, Skolni tfida), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
udebny. Ugastnici ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden
v prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vychovatelka nesmi uc€astniky v dobé dané ¢innosti druZiny bez dozoru dospélé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za
gastniky v dob& provozu SD.

4. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Gc€astnikd, ucitelt ¢i
jinych osob ucastnikem je vyZzadovana uhrada od zékonnych zastupcli Ucastnika, ktery
poskozeni zpiisobil. Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zakonnymi
zastupci je vznik $kody hlaen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce.

Do Skoly ucastnici nosi pouze véci potfebné k ¢innosti druziny, cenné véci do Skoly nenosi.

5. Pravidla pro chovani ucastnika SD

Ugastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.

Doba pobytu téastnika ve SD se fidi iidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se tcastnik ¥idi pokyny vychovatelky, $kolnim F4dem a ¥adem $kolni druZiny pro
ucastniky, ktery je vyvésen v ucebne.




Pokud ucastnik narusuje soustavné fad skolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele z druziny
vylougen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni ucastnika ze SD, pokud tento ucastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych
diivodi.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastniki a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) Zapisni listky pro tcastniky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce

b) Ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti

c) Celoroc¢ni plan ¢innosti, tydenni plany

d) Rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) Vnitini fad Skolni druziny
Hlavni ukoly a vyznamné akce SD se zpracovavaji do celoroéniho a do mési¢niho planu skoly.
Vychazi z individualnich potfeb a zajmu ucastnikl a zahrnuji 1 pfimétené aktivity k prevenci
socialné patologickych jevill, zejména v oblasti vytvareni navyki ucelného vyuzivani volného
casu.
Vychovatelka zpracovava tydenni plany &innosti SD a zvefejiiuje je na misté pfistupném
zakonnym zastupcim. Tyto plany maji motivacni charakter pro ucastniky, informacni funkci
pro zékonné zastupce a vedeni Skoly slouzi ke kontrolni ¢innosti.

7. Uplata za zajmové vzdélavani
Uplata za zdjmové vzdélavani ve SD byla stanovena na 100,- K¢ mésicné.

8. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druZiny.

Zruluje se predchozi znéni této smérnice z 31. 8. 2022. UloZeni smérnice v archivu Skoly se
idi Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvetejnénim.

Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fddem provede vychovatelka SD.

V Réjecku dne 20. 08. 2024

Mgr. Romana Docekalova, feditelka Skoly



