Zakladni Skola a Matetska Skola Rajecko, okres Blansko

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 11. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.:SR/65/2015

Vypracoval: Helena Musilova, vychovatelka SD

Schvalil: PaedDr. Pavel Vaverka, feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1.9.2015

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2015

1. Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani. Na
zéklad€ ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam tento tad Skolni
druziny, ktery uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

2. Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ti¢astniki, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

3. PrihlaSovéni a odhlaSovani
Vychovatelka SD zajist'uje pfihlaSovani a odhlaSovani Gc¢astniki, vybirani poplatki, pfedavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.
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O zatazeni ucastniki do Skolni druziny rozhoduje feditel §koly. V ptipadech, kdy nemohou byt
zatazeni vSichni ptihlaSeni Gi€astnici, rozhoduje o zatfazeni zfizovatel.

Zakonni zastupci ucastnika piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli vychovatelce
rozsah dochazky Gcastnika a zplisob odchodu tcastnika z druZiny; tyto tidaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ti¢astnika ve skolni druzing, odchylky od dochazky
ni¢astnika, nebo pokud ma ucastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a nez
je uvedeno v zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce vychovatelce pisemné. Rovnéz predem
zndmou nepfitomnost Glastnika v druziné zakonny zastupce oznami pisemné. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou pfileZitostné ucastnit 1 Ucastnici, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny, pokud pocet pfitomnych ucastnikii nepiesahne



stanovenou kapacitu Skolni druziny. V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod ucastnika,
ktery neni zapsan k pravidelné dochazce.
Utastnika je mozno ze SD vylougit. Rozhodne o tom feditel $koly, pokud uéastnik soustavné
porusuje nebo néjakym vyznamnym zpisobem porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zdvaznych
diuvodu. Toto rozhodnuti musi feditel skoly projednat se zakonnymi zastupci ucastnika,
vyhotovit pisemny zapis a informovat o ném zfizovatele.

O prijeti Gicastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii tcastnika o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny.

Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

4. Organizace ¢innosti
Zakladni organizacni jednotkou je odd¢€leni. Pocet odd¢€leni - 1. Naplituje se nejvyse do poctu
25 zaku.
Provozni doba SDje rano od 6,30 do 7,40 hodin a odpoledne od 11,40 do 15,30 hodin.
Ugastniky $kolni druziny predava vychovatelka vyudujicim pred zahajenim vyudovani.
Po skonceni vyucovani preddvaji G€astniky vychovatelce ucitelky, které vyucovaly posledni
hodinu.
Reditel ZS schvaluje podpisem tydenni plan, ktery obsahuje &innosti odpoginkové, zajmové a
rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. Cinnost je strukturovana a pro jednotlivé aktivity jsou
vyhrazeny dostatecné casové dotace. Struktura ¢innosti se miiZe ménit dle rocnich obdobi.
Aby nebyla narusovana planovana ¢innost, jsou stanoveny odchody déti ze $kolni druZiny takto:
- ve 13,00
- ve 14,00
- od 15,00 — 15,30 libovolné
Na nepovinné predméty, krouzky a dalsi aktivity se budou tcastnici uvolnovat na zakladé¢
zéadosti rodici.
Doba pobytu ucastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku. Zakonni zastupci jsou
si védomi, ze pokud pro ucastnika dochazi a nedostavi se ve stanovenou dobu, mizZe
vychovatelka ti¢astnika ponechat v druziné€ pouze do skonceni provozni doby.
Provoz konéi v 15,30 hodin. Ugastnici, které si do této doby nikdo ze zdkonnych zastupct
nevyzvedl, odchazeji samostatné domd.
Pokud by vsak ve skolni druzin¢ mimotadné¢ ztstal v 15,30 hodin ucastnik, kterého si podle
zapisniho listku vyzvedavaji v ur¢enou dobu zakonni zastupci, bude vychovatelka kontaktovat
telefonicky zakonné zastupce ucastnika a vycka do jejich pfichodu na pracovisti. V ptipade, ze
se nepodafi navazat kontakt se zakonnymi zastupci Gc¢astnika, bude vychovatelka informovat
feditele skoly, popiipadé zfizovatele a spolecné zajisti péci o Gcastnika.




S. Prosti‘edi Skolni druZiny

SD vyuziva pro svou &innost vlastni prostory, které svym vybavenim a uspofadanim odpovidaji
potiebam déti mladsiho Skolniho véku. Jsou ¢lenité, aby umoznovaly prostor k odpocinku,
k samostatné intelektudlni aktivité i k riznym zajmovym ¢innostem a hram.

Do vybaveni SD patii stolni hry, stavebnice, vytvarny material, sportovni naéini, knihy a
casopisy, jednoduché hudebni nastroje, PC apod.

Pro t&lovychovné &innosti vyuziva SD $kolni hiisté a sal ve ,,Staré §kole*.

Vyuziva také moznosti vychdzek do okolni ptirody.

6. Pravidla ¢innosti Skolni druZiny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziiuje zakiim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popt. rano
pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
lehatku, klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreaéni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
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- Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji zadkim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni.
Jde o tizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukold
(pouze se souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zzakim ukoly
neopravuje), nebo zadbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné tfeSeni
problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pifi vychdzkach a dalSich
ginnostech; ziskavani dalSich dopliiujicich poznatka pii pribézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a casopisy).

O provozu druziny v dobé fadnych prazdnin v pribehu Skolniho roku rozhoduje feditel skoly
po dohodé¢ se ztizovatelem. Vychazi pfitom ze zajmu zakonnych zastupcti o provoz skolni
druziny a zohlednuje ekonomické hledisko (pocet pfihlasenych déti)

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajiSténa,
stejné tak provoz $kolni jidelny, s pfipadnym omezenim napt. podle pokyni hygienika.

7. BOZP
Pro $kolni druZinu plati pravidla uvedena ve Skolnim fadu.
Pitny rezim je zajiStén (Caj, St'ava, voda).

8. Chovani ucastniki

Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za ucastnika, ktery byl
ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu uéastnika ve SD se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se ucastnik #idi pokyny vychovatelky, §kolnim fadem a fadem $kolni druziny pro
ucastniky, ktery je vyvéSen v ucebng.

Na hodnoceni chovani G¢astnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, ditky fteditele Skoly, pfipadné
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.




Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

9. Prava ucastnika
Pro Skolni druzinu plati pravidla uvedena ve Skolnim tadu.

10. Dokumentace
V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) Zapisni listky pro Gc¢astniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.

b) Piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti.

c) Celoro¢ni plan ¢innosti, tydenni plany.

d) Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly.

e) Vnitini fad Skolni druziny
Hlavni tkoly a vyznamné akce SD se zpracovavaji do celoroéniho a do mésiéniho planu skoly.
Vychazi z individualnich potieb a zajmu G¢astnikl a zahrnuji i pfiméfené aktivity k prevenci
socialné patologickych jevi, zejména v oblasti vytvaieni ndvykd ucelného vyuzivani volného
casu.
Vychovatelka zpracovava tydenni plany &innosti SD a zvefejiiuje je na misté piistupném
zédkonnym zastupcim. Tyto plany maji motivaéni charakter pro ucastniky, informacéni funkci
pro zékonné zastupce a vedeni Skoly slouzi ke kontrolni ¢innosti.

11. Uplata za zAdjmové vzdélavani

Vyse uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok, hradi se v hotovosti a penize jsou pouzity
na nakup her, hragek, vytvarného materialu a pomticek pro &innost SD.

Uplata za zajmové vzdélavani ve SD ¢&ini 50,- K& na mésic. Hradi ve dvou splatkach — za obdobi
zati az leden (250,- K¢&) a tnor az ¢erven (250,- K¢)

Pani vychovatelka vede evidenci plateb a vybranou ¢astku ptfedava do skolni pokladny.

Uplata miize byt prominuta i¢astnikovi, pokud je spoleén& posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

12. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice z 29.08.2014. Ulozeni smérnice v archivu skoly se
fidi Skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2015

Prokazatelné seznameni rodiéti s timto fadem provede vychovatelka SD.

V Réjecku dne 31. 08. 2015

PaedDr. Pavel VVaverka
teditel skoly



